Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecia oraz jego Filii w
Szubinie przez Wykonawce — Operatora pocztowego w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych jak réwniez zwrotéow przesylek
niedoreczonych oraz Swiadczenie ustug odbioru przesylek z siedziby PUP w Nakle nad
Noteciq oraz Filii w Szubinie.

. Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

. Ushlugi bedace przedmiotem zamowienia beda swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowiazujacego prawa, w szczegblnosci zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz. 1113) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie.

. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie sie:
a. Przesylki listowe o wadze do 2000g (Gabaryt A i B):
e zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,
e zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e polecone — przesylki rejestrowa nenie bedace przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

e polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
e polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki nie bedace

przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

e polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyltki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

Gabaryt A - to przesytki o wymiarach:
e minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x140 mm,
e maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokosci 230 mm,

Gabaryt B — to przesylki o wymiarach:
e minimum - jesli choc¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosci 20 mm, dlugosci 325
mm, szerokosci 230 mm,
e maksimum - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2mm

b. Paczki pocztowe o wadze do 10kg (Gabaryt A i B):

o zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

e priorytetowe — paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

e ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane zwykte i
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.




Gabaryt A - to przesylki o wymiarach:
e minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
e maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, dtugosci 600
mm, szerokosci 500 mm,

Gabaryt B — to przesylki o wymiarach:
e minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosci 300 mm, dtugosci 600
mm, szerokosci 500 mm,
e maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm,

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja +/- 2mm

S. Wykonawca zobowiazany bedzie do doreczania przesylek krajowych z zachowaniem
wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym wskazanych w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r. poz. 545), Regulaminach Wykonawcy oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeksie postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016r., poz. 23).

6. Wykonawca zobowiazuje sie do §wiadczenia uslug doreczania przesylek w Polsce i poza
granicami kraju.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesylek pocztowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzen do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

8. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a. dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwéch
egzemplarzach (po jednym - dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, oraz dla
Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesyltek),

b. dla przesylek rejestrowanych i zwyklych (nierejestrowanych) — sporzadzenie zestawienia
iloSciowo - wartoSciowego przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzonego dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach (oryginat — dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, kopia — dla Zamawiajacego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek),

9. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swego opakowania przesylek pocztowych, i nie dopuszcza
mozliwosci przepakowywania przesylek przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga aby na
dowodzie nadania przesylki figurowal Zamawiajacy jako podmiot nadajacy przesylke.

10. Zamawiajacy bedzie umieszczal w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesytki.

11. Zamawiajacy bedzie umieszczal na stronie adresowej przesylek oznaczenie
potwierdzajace wniesienie optaty za ustluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci
o tresci podanej przez Wykonawce.

12. Jezeli przesylki pocztowe wymagac beda specjalnego, odrebnego znakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu we
wlasnym zakresie i na wlasny koszt wszelkie materialy niezbedne do tego celu.

13. Przez biuro podawcze Zamawiajacego rozumie sie biuro podawcze Powiatowego Urzedu
Pracy w Nakle nad Notecia przy ul. Dabrowskiego 46 (III pietro, pok. 313) oraz Filie PUP w
Szubinie, przy ul. Sportowej 7 (parter, pok. 3).

14.  Przesylki przeznaczone do wysytki odbierane beda codziennie od poniedziatku do piatku
w godzinach od 14:00 do 15:00 z biura podawczego Zamawiajacego.

15. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
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16. Wszelkie oznaczenia przesylek poleconych i priorytetowych musza byé zapewnione przez
Wykonawce.

17. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru, przez Wykonawce, od
Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do
juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnosé
wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach itp.) Wykonawca bez
wzglednej zwloki wyjasni je z Zamawiajacym. Brak mozliwoSci wyjasnienia zastrzezen, o
ktorych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesylek od Zamawiajgcego
powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastepnym lub po ich
calkowitym usunieciu przez Zamawiajacego.

18. Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dostarczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.
Przez zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez adresata
potwierdzenia odbioru.

19. Zamawiajacy bedzie korzystat z dwoch wzorow drukow potwierdzenia odbioru (ZPO):
e standardowego, ktére Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ Zamawiajacemu po
wczesniejszym zlozeniu zapotrzebowania.
e zgodnego z drukiem doreczenia wg KPA, ktére Zamawiajacy zakupi we wlasnym
zakresie.

20. Wykonawca bedzie dostarczal Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata zwrotne
potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO), niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, raz
dziennie w dni robocze w godzinach miedzy 08:00 a 10:00.

21. Przesylki beda odbierane tylko przez osoby do tego upowaznione przez Zamawiajacego.

22. W przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo). W przypadku
niepodjecia przesylki w tym terminie przesylka jest awizowana powtérnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru
przesylki niezwlocznie zwracana jest do Zamawiajacego raz dziennie, w dni robocze w
godzinach pomiedzy 08:00 a 15:00.

23. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowal punktami odbioru, niedoreczonych
pod adres przesylek (awizowanych), na terenie kazdej gminy na obszarze Rzeczypospolitej
Polskie;j.

24. Przesylki, ktorych terminy doreczania nie zostaly okreslone w niniejszym zalaczniku
Wykonawca zobowiazuje sie dostarczac zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa lub regulaminem Wykonawcy.

25. Wykazane w Formularzu cenowym (zalacznik nr 3) iloSci przesytek kazdego rodzaju,
maja charakter szacunkowy, stanowig element stuzacy do kalkulacji ceny oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do
nadania przesytek w podanych w tym zalaczniku iloSciach.

26. Wykonawcy nie bedzie przystugiwatlo jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej iloSci przesylek pocztowych z zastrzezeniem, Ze zmiany iloSci
nie moga skutkowaé zwickszeniem ogoélnej kwoty wynagrodzenia ustalonej w ofercie
Wykonawcy.

27. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek w okresie obowiazywania umowy beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego.

28. Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamowienia na podstawie cen
jednostkowych brutto podanych w Formularzu cenowym, ktérego kopia bedzie stanowic
zalacznik do umowy.
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29. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w zlozonym przez
Wykonawce Formularzy cenowym podstawa rozliczen beda ceny z obowiazujacego w dniu
nadania przesylek aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktéry bedzie stanowic¢ zalacznik
do umowy.

30. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym nie beda
podlegaty zmianom przez okres realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami:
a. w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
b. w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan

prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okolicznosci powodujacych, ze zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

C. ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowalé wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty pocztowe dla wustlug, wynikajacych ze swego aktualnego cennika lub
regulaminu.

31. W przypadku zmian cen jednostkowych brutto warto§¢ maksymalnego wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nie ulegnie zmianie.

32. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
33. Wnoszenie oplat za Swiadczenie ushug pocztowych Zamawiajacy dokonywaé bedzie z

dolu za nadane przesytki w obrocie krajowym i zagranicznym i za zwrocone przesytki z
powodu niemoznosci ich doreczenia.

34. Przez optate z dotu nalezy rozumiec oplate w calosci wniesionag przez Zamawiajacego
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie p6zniejszym niz:
a. nadania przesytek,
b. odbiér przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu

mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy.

35. Na wszystkich przesytkach krajowych i zagranicznych optacanych w formie optaty z
dolu Zamawiajacy bedzie umieszcza¢ na stronie adresowej przesylek, w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej nadruk lub odcisk pieczeci uzgodniony z
Wykonawca.

36. Podstawa obliczenia naleznosci za przesylki nadane beda ceny jednostkowe brutto
przesylek przedstawione przez Wykonawce w Formularzu rzeczowo - cenowym z
zastrzezeniem pkt. 36 i 37, oraz faktyczna iloS¢ przesylek nadanych w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych.

37. Podstawa obliczenia naleznosci za przesylki zwrocone z powodu niemoznosci ich
doreczenia beda ceny jednostkowe brutto przesylek przedstawione przez Wykonawce w
Formularzu cenowym, oraz faktyczna ilos¢ przesylek zwréconych w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow oddawczych.

38. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za ta ustuge bedzie
zwracana Zamawiajacemul.

39. Wynagrodzenie za przesytki nadane i przesylki zwrécone platne bedzie na podstawie
faktury VAT, w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia do siedziby
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

40. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania Iub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.



41. Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy
moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie
pozniej jednak niz do 12 miesiecy od dnia nadania.

42. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
nadania reklamacji.



