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POWIATOWY URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy

89-100 Naklo nad Notecig
ul. Dgbrowskiego 46

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.), ktorego przedmiotem jest

»Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecia przez okres 24
miesiecy”

ZATWIERDZAM

Naklo nad Notecia, dnia 31 grudnia 2020 r.
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II.

III.

8.

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Nakle nad Notecig

adres: 89-100 Naklo nad Notecig, ul. Dabrowskiego 46

tel. (52) 386 76 10, fax (52) 386 76 13,

e-mail: tona@praca.gov.pl

REGON - 092512748,

NIP - 558-15-69-039

godziny pracy: dni robocze od poniedzialtku do piatku w godzinach od 7.15
do 15.15.

PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ ZASADY
PROWADZENIA POSTEPOWANIA

. Postepowanie prowadzane jest na podstawie art. 1380 ustawy 2z dnia

29.01.2004r. — Prawo zamowien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019r. poz. 1843
ze zm.) zwanej dalej ,ustawag Pzp” o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 138g ustawy Pzp.

. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 wustawy Pzp,

w pozostalym zakresie zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze
Ogloszenie o zamowieniu (dalej Ogloszenie).

PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ OSOBY DO KONTAKTOW

. Oferte nalezy ztozyC wraz z zalacznikami w formie pisemnej, sporzadzone;j

w jezyku polskim.

. Oferte wraz z zalacznikami podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania

Wykonawcy zgodnie z aktem rejestracyjnym. W przypadku podpisania oferty
i/lub zalacznikow przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy do oferty
nalezy dolaczy¢ stosowne umocowanie prawne, np. pelnomocnictwo (oryginat
lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza).

. Zamawiajacy i Wykonawcy oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczng.

.Jezeli jedna ze stron przekazuje korespondencje droga elektroniczna druga

strona na jej zadanie niezwlocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

. Jezeli Wykonawca zostanie wezwany do uzupelnienia potwierdzenia wpisu do

rejestru operatorow pocztowych lub/i stosownego pelnomocnictwa, wéwczas
dostarcza je w formie pisemnej do siedziby Zamawiajacego w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

. Osobami uprawnionymi do kontaktow sa:

Justyna Massel-Papaj (tel. 52 386 76 27, e-mail:
zamowieniapubliczne@pupnaklo.pl )
Maria Osik (tel. 52 386 76 11, e-mail: sekretariat@pupnaklo.pl ).

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjaSnienie

tresci niniejszego ogloszenia. Pytania nalezy kierowac¢ na adres Zamawiajacego
lub na adresy ww. osob.

Zamawiajacy odpowie na pytania, ktére wplyna do niego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert
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9. Tres¢ zapytania wraz z odpowiedzia Zamawiajacego zostanie zamieszczona na
stronie podmiotowej BIP Zamawiajacego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad
Notecig w Nakle nad Notecia.

2. Zakres uslug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich
zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot
ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) pokwitowanego przez adresata. Ustugi
beda swiadczone przez S5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z
zasadami okreslonymi w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa w
szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz.1041).

3. Zamawiajacy powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge
polegajaca na przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie niemozliwosci
doreczenia do zwrotu Zamawiajacemu przesytek:

a. w obrocie krajowym - przesylek listownych ekonomicznych, poleconych i
priorytetowych, paczek pocztowych powyzej 10 kg, przesylek pobraniowych,
przesylek przyjmowanych na warunkach szczegoélnych priorytetowych i
ekonomicznych oraz ustug komplementarnych;

b. w obrocie zagranicznym - przesylek listowych i paczek, jako
priorytetowych, poleconych i ekonomicznych oraz ustlug specjalnych w
rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe.

4. Zakres uslug obejmuje rowniez odbior przesylek pocztowych z Powiatowego
Urzedu Pracy w Nakle nad Notecia, ul. gen. H. Dabrowskiego 46, 89-100 Naklo
nad Notecia oraz Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Szubinie
ul. Sportowa 7.

5. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie
przesylki listowe nierejestrowane, polecone w formacie S —-do 500g, M —do
1000g, L — do 2000g oraz paczki pocztowe powyzej 2000g:

a. Zwyklte - przesylki listowe nierejestrowane niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

b. Zwykle priorytetowe - przesylki listowe nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

c. Polecone - przesylki listowe rejestrowane niebedace przesylkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d. Polecone priorytetowe - przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

e. Polecone z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

f. Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

g. Wymiary paczek pocztowych wynosza:

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach minimum - wymiary strony
adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm, maksimum - Zaden z
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wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dilugos¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm,

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach: minimum - jeSli cho¢ jeden z
wymiarow przekracza wysokos¢ 300 mm, lub dlugos¢ 600 mm, lub
szerokos¢ 500 mm, maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ nie moze przekroczy¢ 3000mm,
przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

6. Przez zwroty rozumie sie zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem
przyczyny niedoreczenia.

7. Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie si¢ zwrot pokwitowanego
(podpisanego) przez adresata potwierdzenia odbioru, wraz z data odbioru.

8. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego
miejsca w kraju oraz za granica do wszystkich krajow Unii Europejskiej oraz
do krajow spoza Unii Europejskiej, z ktorych operatorami Wykonawca ma
podpisane umowy miedzynarodowe.

9. Przesylki przeznaczone do wysylki odbierane beda codziennie od poniedziatku
do piatku w godz. od 13.30 do 14.30 w pokoju nr 313 w siedzibie
Zamawiajacego (nadawcy) mieszczacej sie w Nakle nad Notecia, przy ul. gen.
H. Dabrowskiego 46, 89-100 Naklo nad Notecig oraz w pok. nr 3 w siedzibie
Filii PUP w Szubinie.

10. Wykonawca przesytki bedzie dowozit do siedziby Zamawiajacego w godzinach
jego urzedowania w dni robocze i zostawial je w sekretariacie (poko6j nr 308) w
PUP w Nakle nad Notecia oraz w sekretariacie (pok. nr 3) Filii PUP w Szubinie.
Przesytki bedzie odbierala osoba tylko do tego upowazniona przez
Zamawiajacego.

11. Nadanie przesylek pocztowych przez Wykonawce objetych przedmiotem
zamowienia nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego za wyjatkiem przesylek zawierajacych bledy.

12. Odbior przesylek pocztowych przygotowanych do wysytki bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecia, podpisem i data
w pocztowej ksigzce nadawczej lub w innym rownowaznym dokumencie (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowo-wartoSciowym
przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych.

13. W przypadku =zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek pocztowych
(nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$S¢ wpisow do
dokumentow nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty),
Wykonawca wyjasnia je ze wskazanym pracownikiem Zamawiajacego
telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia ze wskazanym
pracownikiem Zamawiajacego lub ich usuniecia w dniu ich odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym.

14. Zwrot niedoreczonych przesylek pocztowych do Zamawiajacego odbywac sie
bedzie niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia, z podaniem
przyczyny niedoreczenia.

15. Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia Zamawiajagcemu pokwitowania
przez adresata zwrotnego potwierdzenia odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesylki.

16. W przypadku nieobecnosci adresata przesylki, Wykonawca pozostawi
adresatowi zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
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adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbior przesylki w w/w terminie,
Wykonawca (Operator) sporzadzi powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni, przy czym w przypadku przesytki nadanej
na podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego przesytka ta moze byc¢
odebrana w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana
bedzie nadawcy, stosownie do wymogéw okreslonych przez Zamawiajacego.

17. Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ punkt odbioru awizowanych przesytek
pocztowych na terenie kazdej z gmin powiatu nakielskiego. Punkt odbioru
awizo wyznaczony dla adresata nieodebranej przesylki musi znajdowac sie na
terenie gminy, w ktorej znajduje si¢ adres awizowanej przesytki.

18. Kazdy punkt odbioru awizo musi spelniac nizej wymienione warunki:

v musi by¢ czynny co najmniej od poniedzialku do piatku przez 6 godzin
dziennie, z wyjatkiem tygodni w ktorych przypada dzien ustawowo wolny od
pracy;

v musi by¢ oznakowany w sposob widoczny poprzez logo i nazwe Wykonawcy
(logo i nazwa nie moga by¢ na mniejszym szyldzie niz o wymiarach 20 cm x
38 cm). Oznakowanie musi by¢ widoczne na zewnatrz budynku lub na
witrynie obiektu, w ktérym miesci sie¢ punkt Wykonawcy;

v w przypadku gdy punkt odbioru awizo miesci sie w lokalu, w ktérym
prowadzona jest inna dzialalnos¢ gospodarcza niz pocztowa, punkt musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych. Stanowisko to musi by¢ oznakowane nazwag i logo Wykonawcy.
Stanowisku musi posiada¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem osob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych jednostek
Wykonawcy w zakresie spelnienia ww. warunku.

20. Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnego wzoru druku potwierdzenia odbioru
wlasciwego dla KPA, 2zgodnego ze wzorem umieszczonym na stronie
www.poczta-polska.pl.

21. Zamawiajacy bedzie korzystal z bezplatnie dostarczonych przez Wykonawce
drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyltek krajowych. Wykonawca
bedzie dostarczal Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru wg
zapotrzebowania Zamawiajacego zglaszanego telefonicznie.

22. Zamawiajacy bedzie korzystal z nalezacych do Wykonawcy drukéw zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesylek zagranicznych.

23. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek
pocztowych. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania. W przypadku uszkodzenia przesyltki
pocztowej przez Wykonawce ma on obowiazek zabezpieczyC przesylke, a w
przypadku znacznych uszkodzen przesylki rejestrowej - sporzadzic¢
protokolarny opis jej stanu, bez wgladu w jej zawartos¢, chyba ze w wyniku
uszkodzenia przesylki rejestrowej moze wystapi¢ dalsze uszkodzenie lub
ubytek jej zawartosci.

24. Zamawiajacy zobowiazuje sie:

1) do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych do nadawania oraz
sporzadzania  zestawien dla  przesytek  nierejestrowanych i
rejestrowanych,
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2) do nadawania przesytek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe;j
ksiazki nadawczej lub do innego réwnowaznego dokumentu w dwoéch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie iloSciowo-
wartosciowe  przesylek wg poszczegolnych  kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania dane;j
partii przesylek,

3) do umieszczenia na przesylce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej lub w
innym rownowaznym dokumencie dla przesylek rejestrowanych) oraz
pieczatki (nadruku) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki,

4) do wumieszczenia na stronie adresowej przesylek, w miejscu
przeznaczonym na oplate napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci
wskazanej przez Wykonawce. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za
nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

25. Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane iloSci
nadawanych przesylek pocztowych przez okres obowigzywania umowy
podpisanej z wybranym Wykonawca. Rodzaje i liczba przesylek sga szacunkowe
i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z
tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy.
Jednoczesnie Zamawiajacy deklaruje nadanie 70% przewidywanej iloSci
przesytek, bez rozroznienia rodzajowego. Faktyczne iloSci realizowanych
przesylek w okresie obowiazywania umowy beda wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego, a wiec moga odbiega¢ od ilosci wskazanych w formularzu
ofertowym.

26. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Podstawa
obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych oraz
dokumentow oddawczych dokumentujacych zwrot przesytek, kiedy mozliwos¢é
dostarczenia zostala wyczerpana.

27. Oplata za niewykonane ustugi komplementarne (tj. potwierdzenie odbioru
przesylki rejestrowanej) wniesiona przy nadawaniu przesylek podlega
zwrotowi. Zwrot ten dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty oplat za
zwrocone przesylki. Roznica kwot za zwrot przesytek oraz oplat naleznych z
tytulu niewykonania ustug komplementarnych stanowi¢ bedzie naleznos¢ dla
Wykonawcy.

28. W przypadku nadania przez zamawiajacego przesylek nieujetych w
formularzu ofertowym podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika
ustug pocztowych Wykonawcy.

29. Reklamacje z tytulu niewykonania ustlugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do
Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania przesylki rejestrowanej, nie
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pozniej jednak niz w terminie 12 miesiecy od dnia ich nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 14 dni od dnia
otrzymania reklamacji. Ww. terminy do wniesienia reklamacji dotycza
przesylek pocztowych nadanych w obrocie krajowym.

30.Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushlugi, stanowiacej

przedmiot zamowienia Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

31. Ushugi pocztowe beda swiadczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami

prawa, a w szczegolnosci zgodnie z:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz.
1041) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

2) regulaminami Swiadczenia ustlug pocztowych wydanymi przez
Wykonawce,

3) Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z aktami wykonawczymi.

32. Cena jednostkowa podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym nie

bedzie wulegala zmianom przez caly okres obowiazywania umowy z
zastrzezeniem zmiany lub ustalenia stawki VAT na uslugi pocztowe oraz
zmiany Cennika Powszechnych Ustug Pocztowych wprowadzonej w sposéb
przewidziany w ustawie Prawo pocztowe, przy czym zmiany obowigzywac beda
od dnia ich wprowadzenia i nie wymagaja sporzadzania aneksu do umowy.

33. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesSciowych.

V.

VI.

WO DN =

VII.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

WYMAGANE DOKUMENTY

. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1,
. Szczegolowy formularz ofertowy — zalacznik nr 2,
. Pelnomocnictwo, jezeli oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika,

. W celu wykazania spelnienia warunku posiadania uprawnien do prowadzenia

okreslonej dzialalnosci zawodowej wykonawca przedstawi potwierdzenie wpisu
do rejestru operatorow pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) w zakresie uprawniajacym do
wykonania zamowienia lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
ww. potwierdzenia - oryginal lub kopia poswiadczona za 2zgodnoS¢ z
oryginalem przez Wykonawce lub osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

. Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie (pok.308) Powiatowego Urzedu Pracy w

Nakle nad Notecia przy ul. gen. H. Dabrowskiego 46, 89-100 Naklo nad
Notecia w terminie najpozniej do dnia 11 stycznia 2021 r. do godz. 10.00.

. Oferte nalezy umieSci¢c w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym

odczytanie zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢
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VIII.

oznaczone nazwa i adresem Wykonawcy, zaadresowane wedlug ponizszego
wzoru:

(nazwa i adres Wykonawcy)
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Dgbrowskiego 46
89-100 Naklo nad Notecig
Oferta — Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nakle nad Notecia

Nie otwierac przed 11.01.2021r. przed godz. 10.10

. Otwarcie ofert nastapi w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nakle nad Notecia dnia

11 stycznia 2021 roku o godz. 10:10.

. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w otwarciu ofert. W przypadku nieobecnosci,

Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przesle informacje z otwarcia ofert.

. Oferty skladane w niniejszym postepowaniu sa jawne i podlegaja

udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

. Cena powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w ztotych polskich. Cena oferty

zostanie wyliczona przez Wykonawce w formularzu ofertowym sporzadzonym
na podstawie wzoru Zamawiajacego, czyli w ukladzie umozliwiajacym
poréwnanie ofert.

. Cena oferty winna uwzglednia¢ wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu

zamowienia, a w szczegolnosci:

a. forme wynagrodzenia ustalang na podstawie ceny jednostkowej,

b. wykonanie zobowiazan na warunkach okreslonych we wzorze umowy,

c. cena oferty musi by¢ cena brutto, (czyli zawiera¢ podatek VAT oraz inne
podatki i daniny publiczne) wyrazona w zlotych polskich (PLN) z
dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku,

d. dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany ceny w trakcie realizacji umowy pod
warunkiem zmiany lub ustalenia stawki VAT na ushlugi pocztowe oraz
zmiany Cennika Powszechnych Ushlug Pocztowych wprowadzonej w sposob
przewidziany w ustawie Prawo pocztowe.
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IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium ,cena” o wadze:
100%.

Cena - 100% przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena sposrod nieodrzuconych ofert
———————————————————————————————————————————————————————————————————— X 100 pkt
cene oferty badanej

2. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana ta oferta, ktora otrzyma najwyzsza
ilos¢ punktow.

3. Wykonawcy zostana powiadomieni o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.
Informacja ta umieszczona zostanie rowniez na stronie podmiotowej BIP
Zamawiajacego.

4. Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiacy zalacznik
nr 3.

X. ODRZUCENIE OFERTY, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Odrzuceniu podlega oferta:
a. ktorej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogloszenia,
b. zlozona przez Wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw, okreslonych przez
Zamawiajacego,
c. ktora zostala zlozona po wyznaczonym terminie.

2. Postepowanie uniewaznia sie w szczegbélnosci w przypadku:

a. niezlozenia zadnej oferty,

b. gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej,

c. wystapitla istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,

d. postepowanie jest obarczone niemozliwa do usuniecia wada.

XI. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dn. 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Nakle nad Notecia, ul. gen. H. Dabrowskiego 46, 89-100 Naklo
nad Notecig, dane kontaktowe: tel. 52 386 76 10, adres e-mail:

tona@praca.gov.pl;
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2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Arnold Paszta, adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Nakle nad Notecia w Nakle n. Not.,
ul. gen. H. Dabrowskiego 46, 89-100 Naklo nad Notecia, dane kontaktowe:
e-mail: arnold.partner@gmail.com

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwiazanym 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach ustug spolecznych na swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w
Nakle nad Notecia przez okres 24 miesiecy.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dn. 29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

6) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych =z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czltonkowskiego).

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Szczegotowy formularz ofertowy
3. Projekt umowy
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