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Zapytanie o cene

Powiatowy Urzad Pracy w Nakle nad Notecig zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
szkolenie grupowe ,STYLIZACJA PAZNOKCI - NAUKA MANICIURE HYBRYDOWEGO”
z wytaczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (wartosc

szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwota 130.000 zt netto).

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia o nazwie ,STYLIZACJA
PAZNOKCI — NAUKA MANICIURE HYBRYDOWEGOQO” dla oséb zarejestrowanych w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Nakle nad Notecig i jego Filii w Szubinie.

2. Cel szkolenia
Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy teoretycznej, oraz umiejetnosci praktycznych z zakresu

profesjonalnej stylizacji i pielegnacji paznokci.

3. Liczba uczestnikéw

e Szkoleniem objetych zostanie 18 osob +/- 3 osoby - finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dwéch projektow:
- ,Wsparcie aktywnosci zawodowej osdb bezrobotnych w powiecie nakielskim (V)”,
- ,/Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie nakielskim (V)”.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tgcznej ilosci skierowanych os6b
w przypadku braku zainteresowania ze strony osob bezrobotnych. Zmniejszenie ilosci oséb
nie bedzie stanowi¢ podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

e Doktadng liczebno$¢ grupy oraz termin realizacji szkolenia ustali Zamawiajgcy

W porozumieniu z przedstawicielem jednostki szkoleniowe;.



4. Termin realizacji szkolenia

Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w listopadzie 2022 roku.

5. Liczba godzin szkolenia

Wymagana liczba godzin szkolenia to 40h w tym zajecia teoretyczne i praktyczne.

6. Czas trwania i sposéb organizacji szkolenia

Szkolenie powinno by¢ realizowane wg planu nauczania obejmujgcego nie mniej niz 5 godzin
zegarowych dziennie i nie wiecej niz 8 godzin zegarowych dziennie. Przez jedng godzine
nalezy rozumie¢: 60 minut w tym: 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy, przy
czym dhugos¢ przerwy moze byc¢ ustalona w sposob elastyczny. Zajecia nie mogg konczyc¢ sie
przerwa.

Realizacja szkolenia moze odbywaé sie w ciggu 5 dni tygodnia od poniedziatku

do pigtku. Zajecia powinny rozpoczynaé sie nie wczesniej niz o godz. 8.00,

a konczy¢ nie pozniej niz o godz. 17.00. Liczba godzin zaje¢ kazdego dnia musi by¢ petna.

Wykonawca powinien prowadzi¢ dokumentacje z przebiegu szkolenia sktadajgcy sie z:

- dziennika zajeé edukacyjnych zwierajgcego tematy i wymiary godzin zaje¢ edukacyjnych,

- liste obecnosci zawierajgca: imie, nazwisko i podpis uczestnika,

- protokét i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektdow ksztatcenia oraz egzaminu

koncowego, jezeli zostat przeprowadzony,

- rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie

szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajgcego numer PESEL uczestnika szkolenia

a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosS¢ oraz nazwe

szkolenia i date wydania zaswiadczenia.

Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom szkolenia zaswiadczenia stwierdzajgce ukonczenie

szkolenia:

- jezeli jest do tego uprawniony, zgodne 2z rozporzadzeniem MEN 2z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
2019 poz. 652) oraz,

- zaswiadczenie zgodne z § 71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdétowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 poz. 667).

Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia na zakonczenie szkolenia w$rod

uczestnikow kursu, ankiety wg wzoru stanowigcy zatgcznik do umowy podpisaniu umowy.

7. Miejsce realizacji szkolenia

e Zajecia muszg odbywacé sie w Nakle nad Notecia.

¢ Wykonawca zobowigzany jest w ofercie wskazaé¢ doktadny adres miejsca odbywania zajec.

Musi przedstawi¢ opis pomieszczen oraz informacje o prawie do dysponowania



pomieszczeniem, w ktérym odbywac sie beda zajecia.

Sala do zaje¢ w warunkach codziennego uzytkowania powinna mie¢ przeznaczenie
wyktadowe lub konferencyjne powinna by¢é wyposazona w tablice, sprzet audiowizualny,
utatwiajgcy przekazywanie wiadomosci uczestnikom szkolenia, musi by¢ wyposazona
w odpowiednig do liczby uczestnikow, liczbe stolikbéw
i miejsc siedzacych, wiasciwie oswietlona, z odpowiednig temperaturg, przewietrzana.
Wykonawca musi zapewni¢ w celu realizacji szkolenia odpowiedni sprzet ( lampy UV/LED,
frezarki, cgzki, pilniczki radetka, itp.) oraz materiaty (lakiery, bazy podktadowe, zmywacze,
ozdoby itp.) w ilosci niezbednej do swobodnej nauki kazdego z uczestnikow.

Ponadto Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep
do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywa sie szkolenie (tj. WC, umywalka).
Szkolenie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wiasciwymi przepisami,
w szczegdélnosci zgodnie z rozporzgdzeniem MPIPS 2z dnia 26 wrze$nia 1997r.

w sprawie ogoélnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Materiaty dydaktyczne

Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ w pierwszym dniu szkolenia bezzwrotne materiaty
dydaktyczne przygotowane przez Wykonawce w postaci dtugopisu, zeszytu a na zajecia
praktyczne ,box” zawierajgcy podstawowy zestaw do manicure, ktéry przejdzie po szkoleniu
na wtasnosc¢ uczestnika.

Odbior powyzszych materiatdbw dydaktycznych potwierdzony zostanie przez kazdego
uczestnika podpisaniem stosownego oswiadczenia.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdego dnia szkolenia: ciastka, kawe, herbate, wode lub

napoje zimne w ilosci min. 0,5 | na osobe.

9. Zakres szkolenia

Szkolenie musi by¢ prowadzone zgodnie z wymogami opisanymi w niniejszym Zapytaniu.
Osoba, ktorej nieobecnos¢ na zajeciach przewyzsza¢ bedzie 20% godzin przewidzianych
programem szkolenia i nie uzupetni wiedzy nie moze uzyska¢ zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
uczestnikow szkolenia, ktorym nie przystuguje stypendium za okres odbywania szkolenia, oraz
ktorym przystuguje stypendium za okres odbywania szkolenia, w trakcie ktorego podijeli
zatrudnienie inna prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz
art. 41 ust.7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

- program szkolenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik do umowy.



- harmonogram szkolenia uwzgledniajgcy daty, ramy czasowe, zakres tematyczny, imie i
nazwisko wyktadowcy oraz miejsce odbywania zajec (terminy rozpoczecia szkoler muszag
byc ustalane wspolnie z Zamawiajgcym),

e Kurs ma objg¢ swoim zakres nauke wykonania manikiuru hybrydowego. W programie
powinny zostaC ujete m.in. zagadnienia dotyczgce: wskazania i przeciwwskazania do
wykonywania zabiegu, anatomia paznokcia, omowienie stosowanych preparatow i narzedzi,
higiena w salonie, manicure frezarkowy — praca z frezarkg. Uczestnik po szkoleniu powinien
potrafi¢: przygotowac ptytke paznokcia do manicure, nada¢ odpowiedni ksztalt paznokciom,
precyzyjne nakfada¢ lakier, usuwac lakier hybrydowy.

o \Wskazane dokumenty mogg zostaC przestane na maila z jednoczesnym wystaniem ich
oryginatow poczta.

o Wszelkie zmiany w harmonogramie zaje¢, muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego

przed ich wprowadzeniem.

[I. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1.

posiadanie aktualnego (na rok 2022) wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych wiasciwego ze
wzgledu na  siedzibe @ Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
0 promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym oswiadczy, ze posiada
aktualny, na 2022 rok, wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wtasciwy, ze
wzgledu na siedzibe instytucji, wojewddzki urzad pracy.

dysponowanie wyktadowcg posiadajgcymi doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zajec.
Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym o$wiadczy, ze
dysponuje wyktadowcg ktory w latach 2017-2022 przeprowadzit minimum 1 szkolenie tozsame z

przedmiotem zamodwienia.

. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:

a. Cena (koszt szkolenia jednej osoby) — 100pkt



2.
3.

llos¢ punktow w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena najnizszej oferty
KK = x 100
Cena oferty badanej

Gdzie:
- ,KK” - liczba punktéw oferty badane;j,
- 100 - znaczenie kryterium,

Przyjmuje sie, ze 1pkt = 1% i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym kryterium.

Obliczenia dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena powinna obejmowac wszystkie niezbedne naktady pozwalajgce osiggnac cel oznaczony w
zapytaniu o cene, w tym réwniez ewentualne ubezpieczenie uczestnikow od nastepstw
nieszczesdliwych wypadkow w trakcie szkolenia oraz w drodze na szkolenie i ze szkolenia.

Szkolenie jest realizowane w 100% ze S$rodkéw publicznych. Zgodnie z §3 ust.1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finansow z 20.12.2013 w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i
ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien zwalnia sie od podatku ustugi ksztatcenia
zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane
w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych oraz $wiadczenie ustug i dostaw towardéw scisle z
tymi ustugami zwigzane.

Cene nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCY Z ZAMAWIAJACYM

W sprawie niniejszego postepowania nalezy kontaktowac sie z

» p. Justyng Massel-Papaj tel. (52)386-76-27 lub

» p. Magdaleng Nowak — Kordylewicz tel. (52)386-76-37
w godz. 8:00 — 14:00.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczng email:
zamowieniapubliczne@pupnaklo.pl
W przypadku przesytania dokumentow drogg elektroniczng strona przesytajaca ma obowigzek
telefonicznie potwierdzi¢ przestanie dokumentéw a strona otrzymujgca ma obowigzek potwierdzi¢

ich otrzymanie.



4. Dokumenty przestane w formie elektronicznej, muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginatem przez upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy Iub notariusza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone

w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (tj. czytelne podpisy lub opatrzone pieczatkg).

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Termin zwigzania ofertg — 30 dni.

Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres zamowieniapubliczne @pupnaklo.pl

3. Przed przestaniem oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiescic w folderze
i zaszyfrowac przy uzyciu darmowego programu 7-zip z rozszerzeniem .zip.
W zatgczniku nr 1 zamieszczono instrukcje szyfrowania pliku/katalogu programem 7-zip.
Hasto zabezpieczajgce powinno sktada¢ sie z min. 8 znakéw w tym jedna wielka litera, jedna
cyfra i jeden znak specjalny.

6. W tytule e-maila nalezy wpisa¢ ,Oferta na szkolenie pt.: ,STYLIZACJA PAZNOKCI — NAUKA
MANICIURE HYBRYDOWEGOQO” a w jego tresci poda¢ dane adresowe i kontaktowe jednostki.

7. Po przestaniu oferty Zamawiajgcy zaleca potwierdzenie przestania telefonicznie pod nr (52)386-
76-27 lub (52)386-76-37

VIl.  TERMIN | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@pupnaklo.pl w
terminie do 2 listopada 2022 roku do godz. 11:00
2. Od godziny 11:00 do godz. 12:00 na  adres poczty elektronicznej:

zamowieniapubliczne@pupnaklo.pl nalezy przesta¢ hasto zabezpieczajgce plik.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2 listopada 2022 o godz. 12.15 w siedzibie Zamawiajgcego.

VIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw, ktorzy zitozyli oferty niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest uzgodnié
z Zamawiajgcym termin szkolenia oraz przedtozy¢: oryginat oferty wraz ze wszystkimi

zatgcznikami, program szkolenia, harmonogram zaje¢, wzory zaswiadczen potwierdzajgcych
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1.

ukonczenie szkolenia oraz umowe regulujgca wspoétprace
w przypadku, kiedy najkorzystniejsza oferta zostata ztozona wspdlnie przez dwoéch lub wiecej

Wykonawcéw.

IX. UMOWA | MOZLIWOSC JEJ ZMIANY

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta w formie pisemne;.

Umowa szkoleniowa okresla w szczegolnosci: nazwe i zakres szkolenia, miejsce

i termin realizacji szkolenia, liczbe uczestnikéw szkolenia z podziatem na zrédta finansowania,

naleznosc¢ dla instytucji szkoleniowej za przeprowadzenie szkolenia

z uwzglednieniem kosztu osobogodziny szkolenia, zobowigzanie instytucji szkoleniowej do

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, zobowigzanie instytucji szkoleniowej do

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnikdw szkolenia oraz kary
umowne, warunki zaptaty w terminie 14 dni od dnia przedtozenia w urzedzie poprawnie
wystawionych faktur dla kazdego zrodta finansowania osobne.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w przypadku:

a. zmiany ilosci uczestnikéw szkolenia,

b. zmiany terminu realizacji szkolenia,

c. zmiany oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, gdy konieczno$¢ jej
dokonania wynika z przyczyn losowych, niezaleznych od Wykonawcy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie jednak, ze w przypadku zmiany kadry dydaktycznej, Wykonawca jest
zobowigzany zapewni¢ nowg osobe posiadajgcg minimalne kwalifikacje, wyksztatcenie i

doswiadczenie do osoby wykazanej w ofercie.

d. zmiany miejsca odbywania szkolenia gdy koniecznos¢ jej dokonania wynika

z przyczyn losowych, niezaleznych od Wykonawcy. Dokonana zmiana nie moze prowadzic¢
do obnizenia wymagan jakie Zamawiajgcy okreslit w ogtoszeniu
0 zamowieniu.
e. zmiany dokumentacji szkolenia.
f. zmiany zrddta finansowania oséb skierowanych na szkolenie.
Warunkiem  wprowadzenia zmian w umowie jest pisemne  zwrOcenie  sie
0 wyrazenie zgody jednej ze stron na dokonanie zmiany w umowie z podaniem uzasadnienia
faktycznego oraz wyrazenie zgody drugiej strony. Wszelkie zmiany wymagajg formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci takich zmian.

X. POZOSTALE INFORMACJE

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy w szczegoélnosci, gdy:

a. tresc oferty nie odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego,



b. nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Zatgczniki:
1. Instrukcja szyfrowania pliku/katalogu programem 7-zip.
2. Formularz ofertowy

3. Klauzula informacyjna



